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ORDIN

Nr./{'{o "’& din ,146 . 05 w,i/

Cu privire la completarea bazei de date,
sesiunea de examene 2021

in conformitate cu prevederile pct.28, lit.h), lit.i), Sectiunea 4, pet 30, lit.f), Sectiunea 5, Capitolul
Il din Regulamentul cu privire la examenul national de bacalaureat, Sectiunea 6, Capitolul II, Sectiunea
5, Capitolul Ill, din Instructiunea privind procedurile de administrare a Sistemului Automatizat de
Prelucrare a Datelor, ordinului MECC, nr.555,din 24.05.2021, in scopul asigurarii corectitudinii
informatiei vizand situatia scolard a candidatilor la diploma de bacalaureat pentru anii de liceu si
prevenirii raspandirii virusului COVID-19, emit urméatorul ORDIN:

1. Directia Invatamant Hincesti, SPEM (dna E. Buruiand):
1) Vaaduce la cunostinta tuturor institutiilor de invatamant prevederile prezentului ordin;
2) Vaasigura, in perioada 25 mai-01 iunie 2021, introducerea in Sistemul Automatizat de Prelucrare
a Datelor (SAPD) a mediilor anuale pentru clasa a XII-a ale candidatilor la examenul national de
bacalaureat, sesiunea 2021, in conformitate cu prevederile Sectiunii 6, Capitolul din Instructiunea
privind procedurile de administrare a SAPD;
3) Va asigura verificarea datelor finale ale candidatilor la examenul national de bacalaureat in SAPD

din institutiile de invatimant din subordine si le vor remite , in format electronic , la ANCE , pana
la data de 10 iunie, curent;

4) Persoana responsabild de administrarea SAPD la nivel de raion (dna Turcanu G) va receptiona,
in format electronic, Anexele nr.1 (fisier excel generat din SAPD), format fisier excel si format

PDF cu semnatura digitala de la institutiile din subordine;
5) Comisia responsabild de verificarea datelor introduse in SAPD la nivel de raion:
a) verifica datele prezentate de fiecare institutie de invatamant. In cazul in care sunt identificate

erori, Comisia anuntd persoana responsabild de administrarea SAPD la nivel de raion. Persoana

responsabild de administrarea SAPD la nivel de raion anunta institutia de invatimant si solicitd
corectarea datelor in SAPD si prezentarea documentelor corectate;

b) verifica in Anexa nr.1 (fisier excel generat din SAPD), format fisier excel si format PDF cu
semnatura digitala, pentru fiecare institutie de invatamant din subordine sa fie inclusi candidatii
care au fost admisi, in anul curent de studii, de catre Consiliul profesoral al institutiei la examenul
national de bacalaureat, avand la baza ordinul cu privire la admiterea la examenul de bacalaureat
semnat de directorul institutiei de invitimant si candidatii restantieri din sesiunile anterioare
inscrisi pentru sesiunea 2021.

6) Sefa Directiei Invatamant, dna Valentina Tonu, va aproba, prin semnatura (cu a doua semnatura
digitala fisierul PDF transmis de citre institutie), corectitudinea datelor finale din Anexa
nr.1(fisier excel generat din SAPD) si va expedia atat fisierul excel cat si varianta cu semnatura
digitala , pana la data de 11 iunie 2021, in adresa ANCE :public @ance.gov.md .DI va expedia

fisierile (varianta excel §i varianta pdf ) pentru toate institutiile de invatdmant din subordine intr-
un singur mail.

2. Institufia de invayamant va realiza urmatoarele acfiuni:
1) persoana responsabild de administrarea SAPD la nivel de institufie:



a)

b)

¢)

d)

g

h)

va introduce in SAPD notele medii anuale la disciplinele scolare pentru clasa a XII- a ale
candidatilor admisi la examenul national de bacalaureat, avand la baza decizia Consiliului
profesoral al institutiei si ordinul cu privire la admiterea la examenul de bacalaureat, semnat
de catre directorul institutiei respective;

va exclude din SAPD, candidatii care nu au fost admisi la examenul national de bacalaureat
de catre Consiliul profesoral al institutiei, candidatii exmatriculati, candidatii care au scris
cerere de refuz pentru sustinerea examenului national de bacalaureat, sesiunea 2021: vor
pastra in SAPD candidatii restantieri din sesiunile anterioare inscrisi pentru sesiunea 2021;

va genera si va tipari Anexa nr.1 (fisier excel generat din SAPD);

va prezenta varianta tipdritd a Anexei nr.1 (fisier excel generat din SAPD) comisiei scolare de
verificare;

va prezenta varianta imprimata sau expedia, in format electronic, fiecarui candidat informatia
cu referire la situatia lui scolard pentru clasa a XIl-a pentru verificare si confirmare a datelor
primite;

va primi, varianta imprimata sau in format electronic, de la fiecare candidat confirmarea
situatiei lui scolare pentru clasa a XII-a ;

va corecta in SAPD, eventualele carente depistate, va genera repetat Anexa nr.1(fisier excel
generat din SAPD), respectand pct.2 alin.1) lit.d), al prezentului ordin si va prezenta acest
document comisiei scolare spre verificare repetata;

va scrie cuvintul ,.confirmat” pentru fiecare candidat care a confirmat datele cu referire la
situatia scolara expediata in anexa nr.1 (fisier excel generat din SAPD);

3. Comisia responsabild de verificarea datelor introduse in SAPD la nivel de institutie:

1) va verifica corectitudinea datelor din Anexa nr.1 (fisier excel generat de SAPD);

2) va verifica in Anexa nr.1 (fisier excel generat de SAPD) sa fie inclusi candidatii care au fost
admisi de catre Consiliul profesoral al institutiei la examenul de bacalaureat, avand la baza
ordinul cu privire la admiterea la examenul de bacalaureat semnat de directorul institutiei de
invdtamant si candidatii restantieri din sesiunile anterioare inscrisi pentru sesiunea 2021;

3) vasemna varianta tiparita a Anexei nr.1 (fisier excel generat din SAPD), pana la data de 02 iunie
curent.

4. Directorul institutiei de invatamant:

1) va aproba ,prin semnatura digitald , corectitudinea datelor din Anexa nr.1 (figsier excel generat din
SAPD) si va expedia , in format electronic, atét fisierul excel cat si varianta PDF cu semnatura
digitala in adresa Di, pana la data de 31 mai 2021 curent. Lista candidatilor expediata catre DI
trebuie sa contina exact lista candidatilor din SAPD.

5. Dna G. TURCANU, persoana responsabilda de administrarea SAPD, va monitoriza si va acorda

consultantd cu privire la procesul de introducere a datelor in SAPD in perioada mentionata in

prezentul ordin,
6. Doamna E. BURUIAN, sefa SPEM, va monitoriza realizarea prezentului ordin.

7. Controlul exegy

Sel}

srezentului ordin mi-l asum.

Hincesti D é;OL Valentina TONU

Ex. E.Buruian, sef-adjunct
Tel. 026923130



